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A Téltéstavai Kozos Onkormdanyzati Hivatal a kozérdeki: adatok megismeresére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak
szabélyait az informécids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvény (a tovébbiakban: Info. tdrvény), a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kizponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkoz6 részletes szabdlyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a
- kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl sz016
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a
gazdasdgi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjén a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg. '

I.
SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPFOGALMAK

1.A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok kozzétételének rendjét, a
kozzététel feleldseit, valamint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld 1genyek
telj esﬂesenek rendjét.

2 A szabalyzat hatalya

'A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Toltéstavai Kozos Onkormanyzati Hivatal,
Toltéstava és Gydrsig onkormdnyzatok, a Tiltéstavai Napraforgé ovoda, a Gy6rsagi
Ovoda és Konyha, valammt a Gyorsagi Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
: szervezetekre :

- 3. Az adatkezelés soran hasznilt fontosabb fogalmak

Adat: az adatok osztilyozdsa szempontjabol adatnak tekintjiik azokat a dokumentumokat,
jelentéseket, - informdciokat, leveleket stb., amelyek az informatikai rendszerben
elektronikusan tarolodnak. ' : o ‘

Adatdllomdny: az egy nyilvintartdsban kezelt adatok &sszessége;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
- szervezet, aki vagy amely Onafldan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja; vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasaj felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
. Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
" adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
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keszitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

Adatgazda: az a személy, akiné] a rendszerben tdroldsra keriil$ elektronikus adat keletkezik.
Adattovdbbitds: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzaférhet6vé teszik.

. Adathordozo: adathordozénak nevezziik az informatikai rendszertd! elvalaszthaté adattarold
eszkozoket.

Adatfelelgs: az a kozfeladatot cllatd szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen
kézzéteendd kozérdekll adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat
keletkezett,

Adatfeldoigozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcs‘olédc': technikai feladatok elvégzése,

Riggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertd! és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan - beledrtve a
jogszabély rendelkezése alapjan torténd szerz6déskétést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa annak megkiilonbéztetése céljabol:
. Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyrea]htasuk t6bbé nem
1ehetseges

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellétésa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idSre torténd korldtozasa céljabol.

Adatkozlé: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelels 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

Dokumentum: = szémitastechnikai eszkozokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word
szévegszerkesztGvel vagy Excel tablazatkezeltvel készitett 4lloméany, stb.).

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenul vagy
kozvetve azonomthato termeszetes személy;

F ellmszndlé: minden dolgozé, aki az informatikai szolgéltatisokat hasznalja.

Hozzdférés: olyan eljaras, amely lehetdvé teszi valamely informatikai rendszer hasznaldja
szamara hogy a rendszerben lév6 adatokat elérje (irds, olvasds, modositas, torlés, stb.).

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdanak Snkéntes és hatarozott kinyilvamtasa amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
szemelyes adatok teljes korli vagy egyes muveletekre klteljedo kezeléséhez. -
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Kézérdekbol nyilvdanos adat: a kdzérdekll adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaferhetove tételét torveny
kézérdekbdl elrendeli.

Kazzététel: kozérdekll és kdzérdekbo! nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis
forméban, barki szdméra, személyazonositds nelkul korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partllasra, a
vallasos vagy mads vildgnézeti meggybzOdésre, az érdek- kepv1selet1 szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megel6zOen a biincselekménnyel
vagy a biintetGeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato valammt a bilintetett el6életre
vonatkozé személyes adat; -

Kizérdekii adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, -valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formédban régzitett informéci6
vagy ismeret, fiiggetlentl kezelésének modjatol, nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiiléngsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabdlyozd
. jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkétoit szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Személyes adat; az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagdra jellemzdé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés. ' :

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szimdra torténd hozzaférhetévé tétele;
4. A keletkezett adatok besorolasi rendje

A szervezetuel az informatikai blztonsaggal osszef‘uggesben az adatok besorolasu rendje a
- kovetkez6 képen keriil meghatdrozasra:

o Bizalmasség.' az informéciot csak az legyen képes elolvasni, aki arra jogosult.

. Sertetlenseg az informéci6t csak az modosithassa vagy torolhesse, aki arra jogosult,
_tovabba az adat hlteles forrdsa bizonyithato legyen : .



_6-

* Rendelkezésre ﬁllés az arra jogosult felhasznald a szikséges mformacmhoz a
megfeleld helyen és id6ben hozzaférhessen. '

A keletkezett informacitk besoroldsi kategéridi a kvetkezok:

o Nyilvdnos: Minden olyan személyes és kdzérdekil adat, amelynek nmlvanossagra
keriilése az érintett személyek, illetve szervezetek szdmara erkolesi, anyagi és jogi
kovetkezményekkel nem jér. .

o Belsé informaicié: Minden olyan adat, amely a szervezeten belil minden
alkalmazottnak €s szerz8déses munkatirsnak korlitozds nélkiil rendelkezésére 4ll,
ugyan-akkor szervezeten kiviil nem keriil kihirdetésre.

¢ Bizalmas: Olyan nem mingsitett adat, amelynek nyilvanossigra keriilése az érintett
személyek vagy szervezetek szdmdra hatranyos erkﬁlcsi, jogi és anyagi
kévetkezmeényeket von maga utén,

* Szigorian bizalmas: az informdaciészabadsigrol szolé térvényben meghatarozott
~ adatok, kiilénos tekintettel a személyes és azon beliil a kulnnleges adatok:ra

Ha a rogziteni vagy létrehozni kivant adat egyéitelmiten egyik adatcsoportba sem sorolhatd
be, abban az esetben az adatgazda koteles az adat besorolam eljarasat irdsban kérni a

jegyzitol.

A szervezet informatikai rendszerének minden felhasznildja koteles az altala tarolt, kezelt
vagy létrehozott adatot annak besoroldsa szerint a szabalyzatban meghatirozott madon
kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozd eléirasok betartatdsdért az adatgazda felelds.
A szervezet informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazdaja az a felhasznald, aki
azt a rendszerben r6 gzr[ette illetve létrehozta. ' :

5. Adatkezeléik feladatai, jogosultszigai

A jegyz0 a személyes adatkezelést végzd személy munkakori leirisaban hatdrozza meg az
4ltala kezelhetd és elérhetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy feleldsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozé jogszabdlyoknak, az adatkezelést elrendeld

- jogszabaly hidnyadban pedig az érintett hozzdjaruldsdnak megfelelden végezze. Az adatgazda a
nyilvénvaldan jogsértd adatkezelési utasitisit kteles megtagadni és emrdl a szervezet .
vezetdjét haladéktalanul irdsban tajekoztatm

Az adatkezelési tevékenységet végz6 személyek kotelesek az adatvedehm €s az
adatbiztonsagi szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve vehetl at harmadik személytél,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet elézetesen
tajékoztatni kell az adatszolgiltatds Snkéntességérd! és kérésére a hozzdjarulds megaddsinak
vagy megtagadasénak az adatkezeld tevékenységi kérébe esd kavetkezményeirdl.



Az adatok tarolasi mddjat tgy kell me.gvélasztani, hogy toriésiik az adatitrlési hatarido
lejartakor, illetve ha az mas okbdl szitkséges, elvégezhett legyen.

Az adatok a jogszabalyban és a besorolési kategoridban elfoglalt helyiik szerint a .

meghatérozott célra hasznalhatok fel.

A szervezet szamitégépein 1év6 nyilvantartisokba t6rténd belépés a jegyzd dtntése alapjan az

alabbi

A jegyzé jogosult a szervezetnél keletkezd béarmely adatba betekinteni.

Az ligyintézOk részére a belépés csak a legsziikségesebb korben, az iigyintézd munkakéri
feladatai ellatasdhoz kapcsolddoan engedélyezhetd a kivetkezék szerint:

Ugyirat nyilvantartis

Minden dolgozo hozziférhet

Kozszolgalati alapnyﬂvantartas

Személyzeti {igyintézd

Nletmény

Pénziigyi  tigyintézé, adoiigyi
ligyintéz6 :

Helyi népesség nyilvantartas Hatésagi ligyintézo
Hatbsdgi statisztika- Hatdségi tigyintézd
| Szabalysértési statisztika Hatosagi ligyintézé
Gyéamiigyi statisztika Gyamiigyi iigyintézo
Vagyonnyilvantartds Pénziigyi ligyintézdk
- | Helyi add nyilvantartis Adétigyi tigyintézok

A szervezet altal elérhet6 nem sajat szemelyes adatokat tartalmazo nyilvintartdsokbal torteno
adatkezeles esetén az aldbbiak szermt kell eljarni: :

Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket {igy megtervezni es'
végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabbd megtenni azokat a

‘technikai és szervezési intézkedéseket és Kkialakitani azokat az eljdrasi

szabdlyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és t1tokvedelm1

-szabalyok érvényre juttatdsahoz szitkségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan

- hozzaférés, megviltoztats, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd hozzaférhetetlenné valds ellen.

- A kiilénb6z6 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
~érdekében megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy a

nyilvantartsokban tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehet6vé teszi -
kozvetleniil ne legyenek 6sszekapesolhatok és az érintetthez rendelheték.
A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sordn az adatkezeld és az
adatfeldolgozo6 tovédbbi intézkedésekkel biztositja

» ajogosulatlan adatbevite]l megakadalyozasat,
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e az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek Altali,
adatatviteli berendezés segitségével  t6riénd hasznélatdnak
- megakadalyozésat;
o annak ellenGrizhetéségét €s megallapithatosdgat, hogy a személyes
' adatokat adatdtviteli berendezés alkalmazisival mely szerveknek
~ tovébbitottak vagy tovabbithatjak;
» annak ellendrizhetSségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;
o atelepitett rendszerek {izemzavar esetén tGrténé helyreallithatosagat és
o azt, hogy az automatizalt feldolgozds soran fellépd hibakrsl jelentés
késziiljon.
- Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagit szolgild
intézkedések meghatdrozdsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére.

- To&bb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell va’dasztani amely a
‘személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, klveve ha az aranytalan
nehezseget jelentene az adatkezelonek

- Az adatkezelésre jogosultak névsorinak jévahagydsa a jegyzé feladatkdrébe
~ tartozik. A belépésre vonatkozd személyi javaslat csak a munkavégzéshez
- feltétleniil szitkséges, lehetd legsziikebb kérre vonatkozhat.

= A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsiggal rendelkeztk névsorat
a jegyz0 koteles naprakészen vezetni.

- _Hozzéférési jogosultsdggal rendelkez$- adatkezelé az adatlekérdezésekrdl e
szabalyzat meliékletét képez6 ,,Adatszolgaltatasi nyilvantartast” kételes vezetni.

- A jegyzé folyamatosan koteles ellendrizni azt, hogy a nyilvantartdsi
rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személyek az adatkezelési
- _szabdlyokat betartjdk-e,

- A jegyzé6 havonta koteles ellendrizni az adatkezelSk altal vezetett
',,Adatszolgaltatam nyilvantartas™ naprakész vezetését.

II. .
KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kozérdekii adatok nyilvinossaga

A szervezet, mint jogszabdlyban meghatdrozott kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe
tartoz6 ligyekben koteles elésegiteni és biztosftani a kézvélemény pontos 6s gyors
tajekoztatasat.
A tajékoztatasi kitelezettsége kiterjed kiilénésen:
- aszervezet koliségvetésére és annak végrehajtisara,
- az nkormanyzati rendeletekre, :
- az 6nkorményzati vagyon kezelésére,
- akozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzbdésekre,
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- a piaci szereplok, a magdnszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara :
vonatkozoan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus titon, vagy més modon kozzéteszi, tovabba erre
irAnyulo igény esetén hozzaférhet§vé teszl a tevekenysegevel kapcsolatos Iegfontosabb
adatokat. 1gy -

- hataskor,

- illetékesség,

- szervezet felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,
- - abirtokdban 1év6 adatfajtik, és mukodeserol 52016 jogszabalyok,
- - gazdalkodas,

- Onkorményzati rendeletek.

Toltéstava Kozség Onkormiinyzata és a tarskozségek saj at honlappal rendelkeznek.
- A kozérdekb0] nyilvanos adatainkat a honlapon, ill. faliijsdgon tessziik kozzé.

A honlapok elérhet('iségef
www.toltestava.hu
‘www.gvorsag.hu

A honlap miikddtetésével, frissitésével megbizottak neve, beosztisa, elérhetésége:

e dr Yanyus Gibor jegyzi

A feladat ellitisban kézremiikodik: ‘

 Szabé Tamas megbizott rendszergazda Toltéstava vonatkozasaban - 06205881020
* MOD KFT 9024 Gyér, Szent Imre u. 88 Gyorsag vonatkozasnban 0696510060

A szervezet kezeieseben 1évo kozérdekbol nyﬂvanos adatokat barki meg15merhet1 kivéve az
Infotv. 27. §-dban foglalt esetekben. :

A kbzérdeki vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szald térvény szerinti minésitett adat.

- A kozérdekii és kozérdekbd!l nyilvanos adatok meglsmeresehez vald Jogot - az adatfajtak
meghatarozasdval - torvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iildézése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekb8l;

J) kultigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapesolatokra tekintettel;

g) birésagi vagy kizigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulaj donhoz fuzodo jogra teklntettel
korlatozhatja

A kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezeéseket kell alkalmazm
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2. A Kizadattar

‘Az informdci6s dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szélo 2011. évi CXIL.
torvény elbirja, hogy a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosﬁhatosaganak
biztositasaért felelds miniszter kézadatkeresét miikodtet.

. A kozadatkerest haszndlatdval barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kozzétett
adataihoz, pontosabban az arra utalo hivatkozasokhoz., :

A kozérdekli adatokat a sajat honlapon til a Kozadattarban is kozzetesszuk A kozercleku ‘
adatok osszegyujtese a jegyzo feladata,

A honlap miukddtetési feltételeinek a biztositdsa, a megfeleld internetszolgaltatd kivalasztasa,
a szolgaltatoval vald szerzidéskotés a polgarmester feladata. A polgarmester felelOssége,
hogy a honlap a kézérdekii adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstruktirdja, formajanak
- kialakitdsa, folyamatos iizemeltetése, az esetleges iizemzavar elhdritdsa blzt051tott legyen.

Az adatdllomany megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, toﬂes modosztas elleni
védelme az mternetszolgaltato feladata.

‘A Korményzati Informatikai Egyezteté Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KIETB) 19.
- szamu ajanldsaban meghatirozott formai és tartalmi kévetelmények ervenyre juttatasdt a
szervezet honlap_]an a koltsegvetem Iehetosegek ﬁlggvenyeben biztositjuk. : ’

3. A kozadattarhoz valé csatlakozds médja

A kozadatkeres6hdz vald csatlakozas miatt regisztrdlni kell az admin.kozadat.hu oldalon. A
regisziraciokor megadott adatokat, a megfelels alairdssal elldtva el kell kiilldeni. a Kozadat
Programhoz.(06-1/212- -9220/105).
A KOZPONTI HONLAPOT IGENYBE VEVO ADATGAZDAKNAK: a kozzétételi
szabilyzat €s az adatszolgéltatist bemutaté dokumentum alapjén lehet feltdlteni a sajat
tarhelyre a kozérdekii adatokat, valamint elkésziteni a hozzajuk tartozo leird adatokat. Ezutan
indithat6 az adminisztracios feliileten a tesztelés. Amennyiben sikeres volt a tesztelés, akkor
kérheté az aktivilis, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekii adatokrél elkészitett
metaadatok kereshetéve valnak az egységes kozadatkerest rendszerben

A 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet eldirja, hogy a sajat honlapon kozzétevo a honlapjan
az egységes kozadatkeresn rendszerre mutaté hivatkozast koteles elhelyezni.

4, A Nemzeti Jogszabalytar

Az onkormanyzati rendeletek kozzétételével kapcsolatban az onkormanyzatok szaméara nagy
segitség, hogy a Nemzeti Jogszabalytarrdl sz6lo 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
létrehozta a Nemzeti Jogszabalytdr Onkormanyzati Rendelettarat, amelynek 4. §-a alapjdn a
Nemzeti Jogszabdlytar internetes felilletén kozzé kell tenni a hatdlyos &nkormanyzati
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rendeletek  2013. jénius 30-a utdn kihirdetett szovegét. A korméanyrendelet a
korményhivatalok szdmara jelsli ki a feladatot, hogy a résziikre megkiildstt Snkorméanyzati
rendeleteket tovabbitsak a helyi 6nkorményzatok tSrvényességi feliigyeletéért felelds
miniszter felé. Az Infotv. 1. melléklete alapjdn az Snkorméanyzat képviselS-testiiletének
dontései, igy rendeletei is a kotelezd kozzétételi kotelezeitség korébe esnek, igy ezen adatokat
illetben elfogadhaté egy olyan megoldds, hogy a tényleges kozzététel a Nemzeti Jogszabalytar
pontos linkjére vald dtnavigalassal térténik.

A Nemzeti Jogszabdlytir a www.njthu honlapon miikédik, és a kormany.hu
kormanyportalrdl is elérhet6. o

5. A kozzétételi eljaras szabdlyai .

Az adatfelelés a kozzéteendé adatokat elektronikus daton, elektronikus adathordozdn,
- koézzétételre alkalmas Word ( doc) Exel (x1s ) kép( jpg) vagy PDF formatumban késziti el és
juttatja a honlap miik6dtetésével megbizott szolgaltatdhoz ill. megbizott dolgozéhoz.

A kozlésre szdnt adatokat az adatfelel6s kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisba.

Az adattovébbitds feleldse a jegyzo. A jegyzd kozvetleniil, a szolgéltatd igénybe vétele nélkiil
. is rogzithet adatokat a honlapon. Az adattovébbitist, valamint a honlapon torténé
megjelenitést Ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel iddpontja és a kozlés idStartama
megfeleljen a jogszabalyban meghatdrozott hataridéknek.

Az adatfelelds koteles havonta ellenérizni a honlapon koézolt adatok iddszerliségét. A
kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltarasa
‘esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozerdeku adatokat tartalmazé
- kozzétételi egységeket és azokat eljuftatja a szolgaltaténak.

- Az adatfelel6s minden esetben (4] adat kézlése, vagy pontositis, Jawtas sorén stb.) ellenérzi
az eljutatott és a kbzzétett adatok egyezGségét.

A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak idépontjdra, illetve elézd Allapota
archivaldsanak (honlapon tartdsdnak) idétartamara a Jjelen szabalyzatba.n fogIaltak az
uanyadoak az aldbbiak szerint:

- Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idé elteltéig nem
sziintethet meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,

- idejét, az 1 éllapot fellelhetdségét, az archivumban elérhet6 adat elavuldsat.
-  Frissitett adat 1ij dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és 1d636t illetve az
- adat elézé allapotdnak BI‘ChJV aﬂomanyban vald elérhetéségét.

6. Kozzétételi lista

Szervezetiinknél a kozzéteendd adatok megnevezését, az adat kozzétételét eldird jogszabdly
szdmat, nevét, az adatok kozlésének hataridejét, frissités gyakonsaﬂat az adatszolgaltatasert
- felel6s személy megnevezését a kozzeteteh lista tartalmazza ’ '
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Adat
megnevezese

Megjegyzés

Frissités

Megbrzes

Adatkozlésért
felelds személy

Szervezet neve

Cime

| Telefonszam

Faxszam

Elektronikus
levélcim

A honlap URL-je

Polgarmester
neve,
elérhetbsége

Polgarmester
tigyfélfogaddsa

jegyzd/aljegyzb
neve, '
elérhetbsége, -
igyfélfogadasa

Ugyintézék neve,
ellatott iigykor,
igyfélfogadds

Keépviselo-testiilet
tagjainak neve

- |testiilet

Bizottsagok és

Az
informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CX11.
torvény

Az

adatvaltozdst
kivett egy
héten beliil.

Az el6zd
allapot
torlendé

igazgatasi
eléado

| tagjainak neve

Képvisel6-testiiletek dokumentumai

Adat
Megnevezese

Megjegyzés

" Frissités

Megdrzés

Adatkizlésért
felelés személy

* | Képvisels-
testiilet
nyilvanos tilésére
5z616 meghivd
Képviselo-

nyilvanos
eléterjesztései

Képvisels-
testiilet -
nyilvénos -
iilésének
jegyzokdnyvei
Onkormanyzati
rendeletek = -
mellékletelkel
egyiitt

Az
informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXII.

- torvény

Ulés elétt 5
nap

Az ilés
id6pontjaig

jegyzi

Ulés elbtt 5
nap

Egy év

jegyz6

| Olés utén 15

nap -

Egy év

jegyzd

Elfogadas
.. utdn 3
- munkanap

Mindaddig, amig
.arendelet
hatilyos, ill. a
koltségvetésrdl és
zarszamadasrol

Jjegyzé
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sz616 rendeletek 5
évig

Az dllamhaztartas alrendszereibél nydjtott, nem normativ, céljellegii, mitkodési és
fe_;lesztesn tamogatasok (tarsadalmi szervezeteknek, egyesuleteknek egyhidzaknak stb.

nyujtott timogatisok)
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbérzés Adatkodzlésért
: | felelds személy
Kedvezményezett | Az A dontés Az eldzd penziigyi
szervezet neve, - informéci6szabadsdgrol | meghozataldt | dllapot 6t évig | eléado
cime sz010 2011. évi CXII. kovetd archivumban
Tamogatas célja t6rvény . hatvanadik tartaséval
Tamogatas napig.
Osszege :
A tamogatasi
program
megvalositasi
helye '

Szerzddések kizzététele

A npett¢6 Otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékil - &rubeszerzésre, épitési
beruhazasra, Szolgéltatés megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog 4taddsédra, valamint koncesszmba adasra vonatkozé szerzodesek
, vouatkozasaban kell kbzzétenni.

Adat - ‘Megjegyzés Frissités MegoGrzés Adatkoziésért
- megnevezeése felelos személy
Szerzddes . Az A szerzodés Az elbzd - | pénziigyi el6add
megnevezese, informéacioszabadsagrol | létrejottét allapot &t évig :
térgya 52616 2011. évi CXII. |kovetd hatvan| archivumban
Szerzodést kété tGrvény napon beliil. tartasaval
felek - '
megnevezeése A szerzddés-
Szerzédés modositast is
értéke kozzé kell
Szerzddés tenni hatvan
idftartama napon beliil.
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Kﬁzbeszgrzések kiozzetétele

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzes | Adatkozlésért
: : felel6s
személy
Eves terv Az Negyedévente| Egy évig . jegyzo.
Az eljarés informacidszabadsdgrol archivumban -
eredményérél vagy szold 2011. évi CXII, tartva
eredmeénytelenségérdl térvény és a '
5z0106 tajekoztatot Kbt.
tartalmazd
hirdetmény
A szerzodés
megk&tésérdl szo1o
tajékoztatdt
tartalmazo
hirdetmény
Koztisztviseldi allispilyazatok
Adat Megjegyzés Frissités . MegGrzés Adatkdzlésért
megnevezeése ' felel6s szemely
Palyazatot kifrd . A palyazati kifras | = A KSZK © jegyzd
|szervezetneve, [A  koOzszolgalati| meghirdetdsével honlapjan g
cime tisztvisel6krol egyidejtileg. térténd
Munkakér |szold 2011,  évi : | megjelenést
Képesitési CXCIX. tbrvény | kévetd legalébb
kévetelmények - ' 15 napig,
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Egyéb 45.§ alapjdn
tudnivaldk a
pélyéazattal Palyazati  eljaras
kapcsolatban soran a péalyéazatot
kiiré szerv koteles
a felhivast
elektronikus  tton
megkiildeni a
kormanyzati
személytgyi
igazgatasi
feladatokat ellatd
sZerv a
Kormanyzati
Szemelyligyi
Koézpont részére,
amely azt
elektronikusan
kozzéteszi az
egyseges
hozzaférés
biztositasa
érdekében. Az|
allaspalyazatokat a
sajat honlapon is
| célszeril -
| kézzétenni.

legkésébb a

| pélyazatban

meghatdrozott
jelentkezési
hataridoig.

A hatosagi, szocidlis, adé iigyek intézésével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése ‘Megjegyzés Frissités Megbrzés Adatkdzlésert
‘ , _ : felelos személy
Hatoségi, szocidlis és | A KIEB 19. sz. | Jogszabaly Az eldzd Hatosagi
- | ad6 ligyekkel ajanlas alapjén |valtozasok -+ éllapotot ligyintézd
kapcsolatos ajanlotta  |alapjan torélni .
| tdjékoztatok honlapon sziikség sziikséges. Szocidlis
tigyk&ronként szerepeltetni. |szerint. ligyintézo
csoportositva. -
A hasznalt Adotigyi
formanyomtatvanyok ligyintéz6
- | Hstdja, lehetbleg a
- | formanyomtatvanyok
1 letSlthetéségeének
biztositdsaval
ligykéronként -

csoportositva.
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Az ligyintézéshez
sziikséges.
dokumentumok,
okmanyok felsorolasa
{igykoronkeént
csoportositva.

7. A kizérdekii adatok megismerésére irinyulo igény és teljesitése

A kozérdekii adat meglsmerese irént barki szoban, irdsban, vagy elektromkus dton igényt
nyujthat be. '

' Az igénylé a kozérdekl adat megismerése irdnti igényét irdsban benyujthatja az éltala irt
igénylés formajaban vagy a szervezet altal e célra rendszeresitett minta nyomtatvanyon. Az
ipénylés dokumentum hasznélata 6nkéntes. A minta nyomtatvé.ny a szervezetnél igényelhetd
és benyQjthaté. Az Onkormanyzat azokat az 1genyleseket is tel_]esm amelyeket nem az
igénylélapon nyvjtottak be. : :

A benytjtott igényeket az igényelt adatokat kezeld adatfelelds teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes szervezeti egységhez érkezik be, akkor az igényt a
jegyzOhoz szigndlasra kell tovabbitani. A szervezet vezetdje a beérkezett igénybejelentd lap
alapjan kijelsli az adatszolgaltatasra kiteles szervezeti egységet.

A szoban benytjtott igényrdl az ligyintézd jegyzOkonyvet készit, majd a Jegyzokonyv alapjan,
a kérelem feliilvizsgdlata utén teljesiti az adatszolgaltatast.

A kézérdekii adat megismerésére iranyulé igények elekironikus tuton t6rténd fogadasat
szervezetiink bzztc»sﬂ]a, amelyet a ]egvzo@toltestava hu elektromkus cimre kérink
benyuﬁam -

Kérjiik, hogy a kérelmezd igénylésében az altala 1genyelt kézérdekit adatot (adatokat)
lehettleg egyertelmuen €s konkrétan jeldlje meg.

Amennmben az adatlgenyles nem egyerte]mu az adatkezel$ felhivja az igényl6t az igény
pon1051tasara ‘

A kozérdekd adat megismerésére iranyulé kérelemnek a szervezet az igény tudomésara
jutdsat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A szervezet a kozérdekil adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd mésolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt mértékig terjedden — koltségtéritést allapit meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar —
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasﬂam arra valo hivatkozdssal, hogy annak kozartheto formaban nem lehet
--elegettenm e . T .
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Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban, vagy
— amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus titon értesiteni
kell az igényl6t.

A kozérdekil adat megismerése iranti igéﬁy teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvit 1genylo az igényét anyanyelvén, vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni:

e " Az igényelt adat a honlapon, fahujsagon hirdetétablan vagy més modon jogszeriien
. mér nyilvanossdgra keriilt. '
e Az igényelt adat az Onkorméanyzat tisztségviselSinek, munkaté.rsainak, az-
Onkormanyzati hivatal dolgozdinak, valamint az Snkormanyzati feladatot ellatd szerv
- feladat- és hatdskorében eljaré személy nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére
. vonatkozik,
* Az igény az Onkormanyzat, a hivatal, illetdleg az 6nkorményzati szerv hatiskorére,
 eljarasara, az alkalmazott Jogszabalyokra vonatkozd altalanos tdjékoztatassal
teljesithetd,
s azigényld szdban kéri a valaszt és az szamara kielégitt, :
e . -az adatkérés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e ebben az esetben a
.. szébeli kozlés nem terjedhet til a folyamat tényének kozlésén.

A szdban eléterjesztett igény a keért dokumentum faxon torténd megkuldesevel is telj eSIthBtO
. Ebben az esetbeu a kiildés bizonylatat feljegyzésnek kell tekmteni

Amennyiben' a sz6beli megvalaszolassal kért adatok nyilvanossiga, illetbleg nyilvdnossigra
hozhatosaga kétséget kizdrdan, egyérielmfien nem allapithaté meg, a kérelemrol
jegyzOkonyvet kell felvenni és az adatfelelésnek az igényt haladéktalanul a jegyzéhoz kell
tovébbitania. Kétség esetén a kérelem teljesithetGségéré]l minden esetben a jegyzé dont. '

A dontes elOkeszités szakaszdba tartozé adatok, dokumentumok, valamint az énkorményzati
~ hatésagi {igyek adatai, koz1gazgata51 dllamigazgatasi hatGsigi tigyek adatai tekintetében az

adatkozlést kizardlag a jegyzd engedélyezi.
Nem min6siil kozérdekli adatigénylésnek az olyan beadvdny, amely komgazgatam vagy
onkormanyzatl hatésagi eljaras lefolytatasat igényli.

Amennylben a kért kozérdekii adat a honlapon, falitjsdgon mér kozzétételre keriilt, a
valaszban az igényl6t e tényrél és a fellelhetdségrdl tdjékoztatni kell. A honlapon térténé
kozzététel azonban nem mentesit a valaszadasi kitelezettség alol.

A kért adat kérelmezOvel vald, helyben torténé megismertetéséhez megfelels idét, targyi
feltételeket kell biztositani, meiynek SOrdn az adatfelelos vagy az dltala megbizott szemely
- folyamatos Jelenlete szitkséges. :

A kérelme26 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjatol fiiggetlentil masolatot kérni. Amennyiben a
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kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot t6rélni vagy felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatok kozlésével osszefhggesben a masolat készitéseért és az adathordozdért térités
kérhet6. : :

Az egyéb, nem kézérdekii adatszolgaltatis (pl. vallalkozoi adatbazisbél, rendezési tervbsl
stb.) igazgatasi szolgaltatdsi dijanak meghatdrozasa dnkoltségszamitas alapjan torténik.

" A fizetends koltség’tén’tés osszeget az adatszolgaltatast megelézden az 1geny10 kérésére
koz6Ini kell.

A koltségtérités Osszegeként megdllapitott dij az onkormanyzat koltsegvetem elszamoldsi
szamldjdra az alibbi médon fizethetd meg: . '

o az onkorményzat hazipénztariba készpénzbefizetéssel
® postai {iton, keszpenzﬁzetes1 megbizassal (csekken)
. banki atutalassal :

A teljesitett szolgalatasrol minden esetben szamlat kell kidllitani.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulé kérelemnek a szervezet az igény tudomésdra
jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget
Nem hozhato nyilvédnosségra: .

» Agiizleti titok, kiilondsen az alkalmazott technoldgiai eljdrasok, mitszaki megolddsok,
gyartasi folyamatok munkaszervezési, és logisztikai modszerek feitéve, ‘hogy nem
-akadélyozza kozérdekil adatok megismerését.
» Olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkiili szervezetek
olyan adata, amely nem minésiil kizérdekbél nyilvanos adatnak.
o Képvisel6 testiileti zart tilésro] késziilt jegyzokonyv.

8. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Amennyiben az adatkezeld szerv a kért adat kozlését megtagadja /azért mert az 4llami vagy
szolgalati titok vagy maés minGsitett adat, illetéleg egyéb okbdl nem mindsiil kézérdekil
adatnak/ 8 napon beliil indokldssal egyiitt frdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezdt. A megtagadds
jogszerliségét €s megalapozottsdgat bizonyitani kell, /ilyen lehet ha az adatszolgaltatdsi
kérelem személyes adat, kiilonleges adat kiaddsdra irdnyul/ és ehhez az érintett nem jarul
hozza /pl.: a szervezet koztisztviseldinek illetménye/ vagy ha a torvény korlitozza a
- nyilvanossdghoz valé jogot. /pl.: honvédelmi, nemzetbiztonsagi, btiniilddzési érdek/. Az

elutasftott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartist vezet,
€s az abban foglaltakrol minden évben j _]anuar 31- elg tdjékoztatja a Hatosagot



-19.
A megtagadas ellen 30 napon beliil a biréséghoz Iehet fordulni,

Ha a szervezet a kézérdekil adatra vonatkozo lgenyt nem teljesiti, az 1geny10 az Info. tv. 31, §—
ban foglalt eljarasi rendnek megfelelden birdsdghoz fordulhat

A megtagadis jogszerﬁségét és megalapozottsagat a szervezet kiteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdgot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvéntartas vezeteseert €s az adatok megkiildéséért az
igazpatisi el6ado a feIeIos

A Nemzetl Adatvédelmi és Informacmszabadsag Hatésagnal bejelentéssel barki wzsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekit
adatok vagy a kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

A Hatésag vizsgalata nem mindsiil kozigazgatisi hatésdgi eljarasnak, arra a kozigazgatdsi
hatdségi eljards altalanos szabalyairdl szdlo ttrvényt nem kell alkalmazni.

A Hatésdghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrdny. A bejelentd kilétét a Hatosag
csak akkor fedheti fel, ha ennek hidnydban a vizsgilat nem lenne lefolytathatd. Ha a bejelentd
kéri, kilétét a Hatdsag akkor sem fedheti fel, ha ennek hidnydban a vizsgéilat nem folytathatd
le Errél a kivetkezményr6l a Hatdsag a bejelent6t kisteles tdjekoztatni.

A Hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat k6ltségeit a Hatdsag elélegezi és v1sel1

A Hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasithatja, ha

a) a bejelentésben megjelslt jogsérelem csekély Jelentosegu, vagy

b) a bejelentés névtelen.

‘A Hat6sag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasrr_]a, ha
- a) az adott ligyben birdsagi eljaras van folyamatban, vagy az tigyben korabban j Jogeros
birdsagi hatarozat sziiletett,

Ha a bejelentést az alapvet6 jogok biztosa tette, a Hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat
nélkiil csak abban az esetben utasithatja el, ha az adott iigyben bir6sigi eljards van
folyamatban, vagy az iigyben korabban joger8s birésagi hatarozat sziiletett. '

A Hatdsag a vizsgalatot megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisanak lett volna helye, az elutasitisi ok
azonban a vizsgalat meginditasat kévetéen jutott a hatosag tudomdsdra,

b) a vizsgalat folytatasdra okot add koriilmény mar nem 4il fenn.

- A Hat6sag a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasarol, a vizsgdlat megsziintetésérdl és
az elutasitas, illetve a megsziintetés indokairdl értesiti a bejelentot.

9. Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatdsag

székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.,
postafidk cime: 1530 Budapest, Pf.: 5.
hivatalos honlapja: www.naih.hu

" vezetdje: Dr. Péterfalvi Attila EInok
telefon 06-1-391-1400

g-mail: ugxfglszolgalat@naﬂl.hu 7
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A Nemzeti Adatvédelmi és Informéicidszabadsag Hatdsig feladata a személyes adatok
védelméhez, valamint a kozérdekil és a kdzérdekbsl nyilvanos adatok megismeréséhez vald
jog érvényesiilésének ellenérzése és elSsegitése. Tevékenysége ellatédsa sordn a Hatoség
fuggetlen, kizardlag a térvényeknek aldrendelten miikodik, szdmara feladatot csak térvény
allapithat meg. Feladatktrében nem utasithatd, a feladatit mas szervektdl elkiiloniilten,
befolydsoldstol mentesen litja el. A Hatésag illetékessége Magyarorszag teriiletére terjed ki.
Ez azonban nem akadilya annak, hogy a Hatdsdg sajit hataskorében vagy eurdpai, illetve
nemzetkdzi egytittmikodés keretében més allamhoz kotéds tevékenységeket vizsgdljon, -
annak kapcsan eljarést folytasson.

Az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjén a Hatdsignal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kozérdekil
vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorldsaval
kapcsolatban  jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall,

- Az Infotv. fenti szabdlyozdsara tekintettel a Hatdsdg a panaszokat csak abban az esetben
vizsgdlja ki, amennyiben az érintett a Hatdsdgnal tett bejelentését megeldozben mar
megkereste az adatkezel6t a bejelentésben megjelélt jogainak gyakorldsdval kapcsolatban.
ZARO RENDELKEZES
Ez a szabalyzat 2018. julius 1-jén 1ép hatalyba.
A szervezetnél a jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy e szabélyzatot valamennyi
munkatars megismerje, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasaval igazolja a

hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Téltéstava, 2018. junius 25.




1. sz. melléklet

Targy: Kozerdekl adatok megismerésére
iranyulo kérelem

Minta
Hasznalata 6nkéntes

Cimzeft

Polgarmesteri Hivatal / Allamigazgatési Szervezet
vezetijének

_ Telepiilés

Tisztelt . na

........................

- Allirott . kérem, hogy az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény alapjan az éltalam készitendé egyetemi szakdolgozat témdjéhoz (a kdzigazgatasi
szervek szervezeti felépitése a telepiilések lakossdgszdmanak aranydban) kapcsoldddan

“kérem, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit valamint a szervezetnél dolgozd
koztisztviselok létszamét mint kozérdekii adatokat tartalmazd dokumentumokat részemre

masolatban ~ kéltségtérités ellenében — 15 napon beliil megkiildeni sziveskedjen. _

.................................

aldirds



2. sz. melléklet

HOZZAFERESI JOGOSULTSAG

Adatfeldolgozas
Sor- . . s
.  megnevezése Név Beosztis
szdm _
1. | Ugyirat nyilvantartis Minden koztisztviseld /jegyz6/
Kozszolgalati Személyzeti igyintézd/jegyz6/
2. o, . :
alapnyilvantartas _
3 " | Tiletmény Pénziigyi és pazdaikodasi
) : ligyintézd/jegyzd/
4 Helyi ~ népesség |- Hatosagi ligyintézd/jegyzd/
" |nyilvantartds : :
5.  |Hatosagi statisztika Hatosagi tigyintézo/jegyzo/
6. Szabdalysértési statisztika Hatdsagi ligyintéz6/jegyz6/
7. | Gyamiigyi Statisztika Gyamiigyi tigyintézd/jegyzd/
g Vagyonnyilvéntartis . Pénziigyi és gazdalkodasi|

tigyintézok/jegyzd/




3. sz. melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekit adat megismerésére iranyulé kerelemhez
' Minta dokumentum, hasznalata onkéntes

I. Az igényld személy vagy szervezet

neve:(csak ha levélben kéri az adatkozlést)

- cime:(csak ha levélben kéri az adatkozlést)

telefonszdma( csak ha telefonon kéri az adatkzlést):

é-mail cime: ( csak ha elektromkusan kéri az adatkozlest)

fax—szama ( csak ha faxon kéri az adatkozlést):

I A kért kizérdeki adat(ok) megjelélése: -

II1. Az adattovibbitis igényl6 altal megkivant modja:

 IV. Az adatkérés id6pontja:

V. Nyllatkozat ' '
Alulirott igénylé nyllatkozom hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymdsoldsi, nyomtatdsi kéltség, adathordozd —papir, floppy, CD, DVD— koltsége, ) az
onkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében megﬁzetem a befizetést igazolo csekkszelvenyt,
illetbleg az 4tutaldsi bizonylatot bemutatom

- Igényld



Megismerési nyilatkozat |

A kozérdekil adatok kozzétételének és az adatigénylések teljesitésének rendjében foglaltakat

megismertem. Tudomadsul ve

szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani. -
Név Beosztds Kelt Alairds
Baloghné Melber Agnes eldado S )
LWL/ bad ﬂ-/g/kﬁg.c
Ferenczi Zsolt | polgirmester 3 | 00y
| Jats. G 13 1 718
Gede Zsoltné - ovodavezetd ' . '
. I ST e L Of.95. (W,Z’JQ‘Q/ f
Kérolyné Mohacsy Dorottya elbadd ] -
| oy O L5, V‘C)\'
iy
Kovacs Jﬁ]ja eldado . ot
| | 204 0 2.9, k,dtip-g _

Németh Eva dvodavezett -
Orsés Sandor ‘elndk . : \ / (\

' ;jgég ¢ .04 O ‘ '

| | S Ry .
Rendiné Halmos Esztella eldadd ' '

' ' ‘ _ . SR, Do JL‘&W{,
) 06.29. "[)—:-‘Qb-uﬂ Q;t»:f!LCL,\
Sén_d_or Kéroly polgarmester L. . oy :
dr. Vanyus Gébor jegyzb
Do 0 23

Varga Edina eldado




