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Gyérsagi Kincseskert Ovoda

HAZIREND

Az intézménnvel kapcsolatos legfontosabb adatok

Az 6voda OM azonositéja: 201991
Az 6voda neve: Gyorsagi Kincseskert Ovoda és Konyha

Az 6voda székhelye: Gyorsag, g)reg utca 22.
Az 6voda fenntartéjanak neve: Gyodrsag Onkormanyzata

Telefon: 30 9075800

E-mail: kincseskertsag@gmail.com

Az 6voda vezetéjének neve: Szab6 Rita
Vezeto helyettes neve: Franciané Németh Eva

Bevezeto rendelkezések
A hazirend célja

A héazirend célja, hogy az 6vodaba jar6 gyermekek nyugodt, biztonsdgos koriilmények kozott,
¢letkori sajatossagaikhoz igazodo, sajatos nevelési igénynek megfeleld €letrend szerint
nevelkedhessenek. A héazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsak az 6voda torvényes
miukodeését, a nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a gyerekek k6zosségi
¢letének megszervezesét.

A 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl, €s a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet,
az intézmény Alapitd Okirata, Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, a Pedagogiai Program
figyelembevételével, a nevelbtestiilet dontése alapjan és a Sziil6i Szervezet véleményének
figyelembevételével késziilt.

A hazirend hatalya az intézmény egész terliletére érvényes (udvar, €piilet), tovabba kiterjed
az intézmény szervezésében, a nevelési program megvaldsitasahoz kapcsolddo, 6voda
épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, kozlekedésre (sétak, kirandulasok stb.)

A hézirend személyi hatalya érvényes az 6vodas gyermekre, a gyermekek torvényes
képviseldire és az itt dolgoz6 kozalkalmazottakra.
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A Hazirend elfogadasa

A Hazirend a Neveldtestiilet dontési jovahagyasaval valik érvényessé. A Héazirendet
elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok szamara ki kell hirdetni, hozzaférhetové kell
tenni.

A Hazirend tartalma

Az intézmény hézirendje tartalmazza a gyermeki és a sziil6i jogok és kotelességek
gyakorlasanak modjat, valamint az 6voda munkarendjével, pedagdgiai munkajaval
kapcsolatos rendelkezéseket. Tovabba tartalmazza a gyermekek napirendjét, a foglalkozasok
rendjét, az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei hasznalatanak, valamint az
étkezési-téritési dij fizetés rendjét.

A Hazirend érvényessége:

Jogszabalyi hattér

A nevelési-oktatési intézmények mitkodésérdl szolo

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5.§ - a tartalmi eljarasai alapjan, készitendo el az
intézmény hézirendje.

A hazirend feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikséges, még akkor is, ha erre nincs
kozponti, illetve felsobb rendelkezés. Az intézmény vezetdségének at kell tekintenie az éppen
érvényes szabalyzatot abbol a szempontbol, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi
eléirasoknak, eleget tesz-e az intézmény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

Az 6voda miikodése

A nevelési év ideje: szeptember 1.- augusztus 31-ig.
szeptember 1.- junius masodik hét végéig az

Szorgalmi iddszak: a kotetlen €s kotott . o , }
éves aktualis naptar szerint.

tevékenységek ideje:

Junius harmadik hetétdl kezdddden az éves
aktualis naptar szerint augusztus 31-ig.

Nyari ¢élet rendje: Ovodank ekkor —az igények szerint- kevesebb
csoporttal mitkddik

Nyari festési, nagytakaritas miatti 1. ,
y > agy Julius honap

Zaras:

A két tinnep kozotti téli sziinet, €s januar elso

Téli sziinet miatti zaras: napjai, az aktualis naptari napok szerint, az
iskolai sziinethez alkalmazkodva.

Nevelés nélkiili napok: Az 6voda nevelési évenként 5 alkalommal
nevelés nélkiili munkanapot tarthat.

Ovodank napi nyitva tartasa Napi nyitva tartas: hétfotdl — péntekig 630 —

Hétfotol- péntekig 16% 6raig
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Az 6voda teljes nyitvatartasi idejében
ovodapedagogus foglalkozik a
gyermekekkel.
Ugyelet: minden reggel 63°-7%-ig délutan
16%°— 16%-ig 6sszevontan.

Gyermekek érkezése: 6.30-0ratol 9%- ig érkezés

tavozasa: 1490-16%-ig tavozas

A gyermekek jogai (K6znevelési Torvény 45.§ (3)

A gyermek joga:

e Anevelési intézményben biztonsagban €s egészséges kornyezetben
neveljék, életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak ki.

o A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, megalazé banasmodnak.

o Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

e A gyermek szdmara a tajékoztatas, ismeretek nytjtasa életkoranak megfelelden,
tobboldaluan torténjen.

o Személyiségi jogait, kiilondsen személyiségének szabad kibontakozasdhoz valo jogat,
csaladi ¢élethez valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa.

o Személyes adottsaganak, allapotanak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon, életkoratol fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez
fordulhasson segitségért a gyermek neveldje, vagy torvényes képviseldje.

e A gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden
ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

o Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0deését nemzeti Gnazonossagat tiszteletben
tartsak.

Ovodai jogviszony

Az 6vodas jogviszonya a beiratassal kezdodik.
22/2013.(111. 22.) EMMI rendelet

R. 20.§ (1) Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis honapjaban keriil sor.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason
vegyen részt.

(2014. IX. 01-t61 1épett érvénybe)

e A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével
Osszefliggo eljarasrol legalabb 30 nappal eldtte helyben szokasos mddon tajékoztatja a
fenntartdsaban miik6dd dvodat.

e A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik.

e A beiratashoz sziikséges: gyermek magyar nyelvii anyakonyvi kivonata, TAJ kartya,
sziild személyi igazolvanya, a sziil6 és gyermek lakcimkartydja, magyarorszagi
tartdzkodasi okmanyok masolata.
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o A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol hatarozat utan irasban értesitjiik a
sziiloket.

e A gyermekek csoportba osztasarol az 6vodapedagogusok véleménye, sziilok jelzése
alapjan az 6vodavezetd dont.

e Amennyiben a gyerek (indokolatlan hianyzas, sorozatos késés miatt) rendszeresen
tavol marad, az 6vodavezetonek irasban jeleznie kell a torvénysértés tényét a lakohely
szerinti jegyz0 felé.

e az 6vodavezetd indokolt esetben felmentheti a gyermeket az 6vodaba jaras aldl a
gyermek 6todik életévének betdltéséig: a jegyzo, a sziild kérelmére, valamint a védond
egyetértésével, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete indokolja

e az 6voda a harmadik ¢€letév betdltésétdl az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség
eléréséig (iskolaérettség), legfeljebb hét éves korig neveld intézmény.

Az 6vodai jogviszony megsziinése
e az ovodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik dvodaba torténd atvétellel megsziinik
e aziskolai tanulmanyok megkezdésekor

A oyermek tankotelezettséogének megkezdésével kapcsolatban 2020. januar 1-jével
hatalyba 1épo6 jogszabalyi valtozasokrdl és a sziiloket érinto fontosabb tudnivalokral:

A tankoteles koru gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodaban torténd részvétele kérdésében
2020. januar 1-jétdl az Oktatasi Hivatal fog dontést hozni.

Az eljaras a sziil6 kérelmére indul, hiszen a sziil6 az, aki barmilyen indokbdl ugy véli, hogy
gyermeke szamdra az iskola megkezdése még nem indokolt, nem célszerii. A kérelemben
barmilyen relevans indok leirhato, igy a sziil6 leirhatja, miért, milyen okbdl kérelmezi a
felmentést, milyen koriilmény, allapot, tény teszi azt indokoltta. Az eljarasban ezen
koriilmények vizsgalatara keriil sor. A sziil6 a kérelméhez barmilyen, altala fontosnak tartott
iratot, dokumentumot mellékelhet, kikérheti az 6vodatdl a gyermek fejléddését nyomon kovetd
nyomtatvanyt is, és azt is csatolhatja, ilyen modon a kérelemmel foglalkozé szakemberek
kdzvetve az 6voda véleményét is figyelembe vehetik. A fejlodést nyomon kovetd
nyomtatvany

csatolasa ugyanakkor nem kotelezd, hiszen nem csak olyan koriilmény, allapot, tény meriilhet
fel, melyeket ez az 6vodai dokumentum tartalmaz.

Az Oktatasi Hivatal eljarasa kozigazgatasi hatosagi eljards. Amennyiben az Oktatasi Hivatal
hatosagi eljarasa keretében tigy itéli meg, hogy kiilonleges szakértelemre van sziikség a
megalapozott dontés meghozatalahoz, szakértét vesz igénybe. A kirendelt szakértd csak az
eddig is e kérdéssel is foglalkozo szakértdi bizottsag lehet, ahol hozzaértd szakemberek
foglalnak allast a gyermekkel kapcsolatosan. A szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a
mar

bevett, eddig is alkalmazott komplex pedagdgiai-gyogypedagdgiai — pszicholdgiai, sziikség
szerint orvosi vizsgalata alapjan alakitja ki, az Oktatasi Hivatal ez alapjan dont a kérdésben.
A tankotelezettség megkezdésével (a tovabbiakban: iskolakezdés) kapcsolatos eljarasra

az alabbi jogszabalyok 2020. januar 1-jét6] kezd6dden hatalyos rendelkezései iranyadok:

1 NKkt. — a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tdrvény

[J Akr. — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény

[J Okt. Hiv. rendelet - az Oktatasi Hivatalrdl szold 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

[1 Nkt. vhr. — a nemzeti k6znevelésrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 229/2012.
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(V1. 28.) Korm. rendelet
[1 EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet
(1 Ped. rendelet - a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol szolo 15/2013.
(11. 26.) EMMI rendelet
L. Iskolakezdés halasztasa
Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik ¢életévét betdlti, tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a
szll6 vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
Nincs azonban sziikség arra, hogy a sziilé vagy a gyam kérelmezze ezt az Oktatasi
Hivatalnal, ha az illetékes pedagogiai szakszolgéalatokon keresztiil elérhetd szakértoi
bizottsag 2020. januar 15-¢ el6tt kiallitott véleménye azt tartalmazza, hogy a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 0vodai nevelésben torténd részvétele javasolt. Ebben az esetben
a gyermek automatikusan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Ebben
az esetben a teendd a kovetkezd: a sziildnek a szakértdi bizottsdgi véleményt a gyermek
6vodajaban be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a kdznevelési informacios
rendszerben (a tovdbbiakban: KIR) rogziti ezt a tényt.
Amennyiben ilyen szakért6i bizottsagi vélemény nem all rendelkezésre, akkor a sziildnek
javasolt az Oktatési Hivatalhoz kérelmet benyt;jtani.
Az Oktatasi Hivatal a kérelmeket csak 2020. januar 1-jét kdvetden fogadja be, és a kérelem
postara adasara csak 2020. januar 15-ig van lehetdség.
A kérelem vonatkozasaban az alabbi szabalyok iranyadok:
[1 A sziild vagy gyam a kérelmét kizardlag az Oktatasi Hivatalhoz nytjthatja be,
legkorabban 2020. januar 1-jétél. Az Oktatési Hivatalnak a 2020. januar 1-e elott
érkezett kérelmeket nem all modjaban elbiralni.
() A kérelem benytjtasara legkésébb 2020. januar 15. napjaig van lehet6sége a sziilonek
vagy a gyamnak. Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzon a feladas datumaként
2020. januar 15. szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbiralja, am az azt kovetden postara
adott kérelmeket nem fogadja be, az eljaras szerint ,,visszautasitja”.
[ A sziild vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan elérhetoveé tett
informatikai tdmogat6 rendszer segitségével kitoltott, majd ezt kovetden kinyomtatott
vonalkodos adatlapon, papiralapon nyujthatja be.
1 A kérelmeket postai uton varjuk az alabbi cimre:
Oktatasi Hivatal
Budapest
1982
Ki nyujthat be az Oktatasi Hivatalhoz kérelmet annak érdekében, hogy a gyermek
tankotelezettségét egy évvel késobb kezdhesse meg?
A tankotelezettség megkezdésének halasztdsa (az iskolakezdés elhalasztasa, vagyis egy
évvel tovabbi 6vodaban maradas) ligyében kezdeményezett eljaras kérelemre indul. A
kérelmet kizarélag a sziilé vagy a gyam nyujthatja be. A beadvanynak tartalmaznia kell a
kérelmezd nyilatkozatéat arra nézve, hogy 0 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel a sziil6i
feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy — k6zds sziil6i feliigyelet esetén — a masik sziild
kifejezett hozzajarulasaval jar el.
A kérelem kotelezd tartalmi elemei
Az eljaras soran az Oktatasi Hivatal a jogszabalyi feltételek teljesiilését fogja vizsgalni.
A kérelemben nevesitett gyermek azonosithatosaga a kérelem elbiralasanak eléfeltétele,
ezért kérjiik, hogy az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu) késébbiekben elérhetd
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kérelemtirlapot hasznalja.
A kérelemiirlap kitoltéséhez az alabbi adatok megadasa feltétleniil sziikséges:
1 a kérelmez6 (sziilo, gyam) adatai: név, sziiletési adatok, kapcsolattartasi adatok (postai
cim, e-mail cim, telefonszam)
1 a gyermek személyes adatai: név, sziiletési hely és 1d6, oktatasi azonositod szama,
amelyet az 6vodatol tud a sziil6 vagy gyam megkérdezni, a lakcim
] a gyermek 6vodaja adatai, mellyel jogviszonyban all: OM azonosit6é szama, neve, cime
— ezeket az adatok szintén az 6vodatol tudja a sziil6 vagy gyam megkérdezni
1 a gyermeknek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja és a fejlédése, iskolai
¢letre felkésziilése szempontjabol miért lenne eldnyds tovabbi egy évig az 6vodaban
maradas
[1 a kérelmez0 sziilé nyilatkozatat arra nézve, hogy 0 jogosult a kérelem benyujtasara,
mivel a sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy — kozos sziildi feliigyelet
esetén — a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.
Kérjiik, hogy a kérelemben foglaltakat alatdmaszté6 dokumentumot (szakorvosi vélemény,
pedagdgiai szakszolgalat szakértdi bizottsaganak szakvéleménye, fejléddést nyomon kdvetd
nyomtatvany stb.) csatolja kérelméhez.
II. Korébbi iskolakezdés
Arrais van lehetéség — ahogy az elmult évek tobb szaz esetében —, hogy a gyermek a sziild
vagy gyam kérelmére hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését, ha az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri. Ebben az esetben is az Oktatési
Hivatalhoz kell benytjtani a kérelmet, melyhez az Oktatasi Hivatal honlapjan december
végén elérhetd formanyomtatvany kitoltésével lehet kezdeményezni. A fenti rendelkezések
erre az esetre is értelemszertien irdnyadok.
Mind az ., mind a II. esetben meghatarozott kérelmeket az Oktatasi Hivatal az Akr.
vonatkoz6 szabdlyai alapjan biralja el.
Amennyiben a kérelemben foglaltak és a csatolt dokumentumok alapjan minden sziikséges
adat rendelkezésre all a dontés meghozatalahoz, az Oktatasi Hivatal nyolc napon beliil dont.
Amennyiben nyolc napon beliil nem hozhat6 dontés a kérelem targyaban — vagy azért, mert
hidnyos a kérelem, vagy mert tovabbi adatok beszerzése sziikséges a dontés
megalapozasdhoz, vagy mert szakértdi bizottsag kirendelése indokolt — az Oktatdsi Hivatal
teljes eljarasban, hatvan napon beliil dont a kérelemrdl.
Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birdsagi jogorvoslat vehet6 igénybe, melynek soran az
illetékes birdsag negyvendt napon beliil koteles hatarozatot kiadni.

Gyermekek ovodai életével kapcsolatos rendelkezések

A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

o Ruhazatukat jellemezze tisztasdg kényelem és praktikussag. Féleg kisebbeknek
biztositson a sziild tartalék ruhat, fehérnemiit. Legyen az 6vodasnak tornafelszerelése,
valtocipdje.

e A valtocipd papucs nem lehet. Tornahoz zart, gumi- talpa cip6t kértink.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban
e A gyermek az 6vodaban napi hdromszori étkezésben részestil.

o reggeli étkezés,
e cbéd,
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e UzZSONna.

o A reggeli étkezés a 8 ora és 9% kozott, folyamatosan torténik. Az ebéd 12 érakor, az
uzsonnazas a pihenés, alvas utan torténik 15.00 oratol. A gyermekek napi
taplalkozasanak megszervezése az intézmény feladata, mely élelmiszerekbdl
ételmintat koteles 48 oran 4t a hiitében megdrizni.

Az ételminta elrakdsa vonatkozik az otthonro6l behozott sziiletésnapi, egyéb tinnepekkor
kinalasra szant édességre is (ANTSZ).

Az étkezési téritési dijak befizetése, visszafizetése

Ha a gyermek megbetegedett, vagy a sziil6 gyermekét barmely ok miatt nem kivanja 6vodaba
vinni, hétfén reggel 8 6raig, egyébként egy munkanappal megelézden, délutan 14% 6raig
tajékoztatnia kell az 6vodapedagogust vagy az élelmezésvezetdt. Ennek hianyaban az
étkezését fizetnie kell, vagy az els6 napon az ételt hazaviheti.

o Az étkezési téritési dijakat a konyha altal meghatarozott befizetési napokon,minden
hénap 15.-t61 varjuk. A befizetésre szamla kiallitasatol kezdédden 10 nap all
rendelkezésre. Vagy utaldssal a szamlam jelzett szamlaszdmra, vagy zart boritékban a
helyszinen, kézpénzben.

« Ovodankban utolagos elszamolas van, az el6z6 havi dijat kell fizetni.

o Automatikus lemondas nincs, csak a sziilok altal konkrétan megjeldlt idépontra
jelentjiik ki a gyerekeket az étkezésbol.

e Le nem mondott hidnyzés esetén a sziild téritési dij visszatéritésére nem tarthat igényt!

o A téritési dij csokkentése a nevelési év elején kérheto.

e Szocialis helyzettdl fiiggden lehetdség van téritési kedvezmény megallapitasahoz,
melynek igénylésére az 6vodavezet6tol kért €s kapott nyomtatvany szolgal.

e A gyermekvédelmi timogatasra jogosultak — az dnkormanyzati hatarozat bemutatasat
kovetden - ingyenes étkezésben részesiilnek.

A syermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
bevétele az 6vodéaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyerek
atvételének megtagadasa.
o Otthonrol bekiildott gyogyszer beadasa a nap folyaman az 6vondk részérdl tilos!
Kivéve az allergia, illetve a magas 14z csillapitasara szolgald készitmények.
e Amennyiben a gyereknél napkdzben betegségre utalo tiinetek jelentkeznek, az 6vond
koteles a sziilot telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyereket a lehet6 legrovidebb 1d6
alatt el kell vinni az 6vodabodl. Az orvos felkeresésérdl a sziilé gondoskodik. Ezutan a
gyerek csak orvosi igazolassal johet ujbol az intézménybe.
o Kérjiik a sziiléket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.
e Fert6z6 betegség (Covid-19, rubedla, baranyhimlg, skarlat, teti...) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kovetéen jelez az ANTSZ felé,
és fertdtlenitd takaritast végez. E16skodok altal okozott fertézés esetén: hajtett, a sziild
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kotelessége kezelni a gyermek hajat. Amig a hajszalon serke (pete) talalhato, a
gyermek nem latogathatja az 6vodat. Csak kiadott orvosi igazolassal johet a gyermek
6vodaba!
e A balesetet szenvedd gyermek orvosi ellatasardl az 6vodapedagdgus gondoskodik, a
baleset sulyossagatdl fiiggden, orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos kihivésa, a
sziilot koteles értesiteni). A sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon beliil
gyermekét haza kell vinni.
o A gyermek az 6vodaba balesetveszelyes targyat nem hozhat be.
e A konyhaban idegen személy nem tartézkodhat,
e A csoportszobaba sziil6 egészségiigyi okok miatt csak valtocipdben mehet be.
e Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohanyzas és az
alkoholfogyasztas

Egvéb szabalyozasok

A gyerekek érkezésének és tivozasanak rendje

o Kérjiik, hogy a gyermekek legkésdbb 9-ig érkezzenek be a csoportokba! A késon
érkezoket nem all modunkban megreggeliztetni.

e Az o6vodaban reggel 8 oratdl torténik a tizoraiztatés.

o A szild koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba és személyesen atadni az
ovodapedagogusnak! Az dvodat csak az atadas pillanatatdl terheli a feleldsség!

e Az ebéd utani tavozasra 123 és 13.00 kozott van lehetéség a tobbség nyugalmanak
megovasa érdekében.

o A gyermeket az 6vodabol a sziilok, nagysziilok, illetve az ltaluk irdsban
meghatalmazott személy viheti el. Tiz éven feliili, de kiskor1 gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

o A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot és a kinti kiskapu ajtokat kérjitk
minden esetben becsukni.

e Amikor gyermekiikért jonnek, és az udvaron tartozkodnak a sziilok a gyermekiikkel, a
felelosség atvétele megtorténik az 6vonotol.

o Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az intézmény a gyermeket kiadni. Hatarozat hidanyaban az intézmény koteles
mindkét sziild szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

o Idegenek kiséret nélkiil nem tartdzkodhatnak az intézményben.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személyek benntartozkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

Amennyiben valamelyik gyermek sziildje 16°°-0raig nem érkezik meg, a zarés 6vond
megprobal kapcsolatba 1épni a sziildvel. Ha nem sikeriil, értesiti az intézmény vezetdjét.

A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

o Behozhato targyak: olyan személyes sz6ros kisallat, takard, parna..., amely a gyerek
elalvasat és az otthontdl vald elszakadast segiti, megkonnyiti.

e Az intézmény teriiletére behozott jatékokért, targyakért (kerékpar stb.) nem véallalunk
felelsséget.
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A syvermekek értékelésének rendje

Az 6voda az 6vodas gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és legalabb félévenként
azt irasban rogziti. Az 6vodapedagogus a gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan
tajékoztatja, rogziti a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat.

/20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan /

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik egyéni megfigyelések alapjan. Az
értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokdasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlodésére.

A sziilok tajékoztatdsa személyesen, fogadoorak keretében zajlik.

Az eredmények megitélésében €s az intézkedések meghatarozasaban a csoport
o6vodapedagogusait sziikség szerint a Szakszolgéalat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és
személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

A szakszolgélati javaslat alapjan, a sziil6 beleegyezésével a gyermek az 6vodaban
fejlesztésben részesiil.

A oyermekek jutalmazasanak és fegvelmezésének elvei és formai

A napi munkénk soran a pozitiv értékelés eszkozeivel €liink.
A személyes jellegli szeretet kifejezéstdl a példaként valod kiemelésig.
A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélt6 tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.
Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlédése érdekében
elkeriilhetetlen az elmarasztalas.
Tilos targgyal, édességgel valo jutalmazas, a gyermek megszégyenitése, kikdzositése,
kigunyolasa, csoportbdl valo eltavolitasa, sziikségleteik megvonasa, a testi bantalmazas!
Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi €let
és tevékenység szempontjabol.
Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabbak megfogalmazaséba.
A fegyelmezd intézkedések elvei:

o kovetkezetesség

e rendszeresség
Minden gyermeknél a személyiséghez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

Sziilok az intézményben

A sziilok jogai

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi szoros egylittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

o Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiik, minden esetben keressék fel az
ovodapedagdgusokat, ha ez nem segit, az 6vodavezetot, és veliik kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzeteket. (Panasz esetén a Panaszkezelési Szabalyzat
iranyelvei a mérvadoak.)
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A sziil6knek lehetdségiik van ra, és igényeljék is, hogy az intézményben folyd neveld
pedagodgiai munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

Kiilondsen joga, hogy megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, az intézmény
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérdl rendszeresen részletes tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon.

A sziil6 joga, hogy gyermekek neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

Intézményiinkben miikddik Sziil61 Munkak6zosség. Csoportonként 2-3 6
valasztmanyi tag képviseli a sziiloket.

A sziil61 szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
neveldmunka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a
nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétdl. Az e korbe tartozo tigyek targyalasakor
képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein.

A sziilo kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrodl és arrdl, hogy gyermek teljesithesse kotelességeit.
Tovabba adjon meg ehhez minden téle elvarhat6 segitséget, egyiittmiikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen az iskolaérettségi- és szakértoi
vizsgalaton, sziiréseken. Ha ezen kotelességének nem tesz eleget, a jegyzo kotelezi a
szll6t ennek betartasara.

Tegyen meg minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért (pedagdgiai
szakintézmények igénybevétele, a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztése
érdekében otthon a fejlesztd feladatok begyakorldsa, logopédia, fejlesztd
foglalkozasok)

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. A
pedagbgus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi — oktatdi munka,
illetve a gyerekkel 0sszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatdo személynek szamitanak.

Segitse el6 gyermeke kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozdsségi €let magatartasi
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagogusokkal a
gyermek fejlddése érdekében,

Az egyiittmiikddés az 6vodapedagdgusok ¢€s a sziilok folyamatos, egyenrangi partneri
viszonyan alapul.

Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

A csalad és az intézmény kapcsolata

Forumok

Sziiloi értekezletek, nyilt napok, tajékoztatasok
Ko6z06s programok, kirandulasok, csaladi napok
K06z06s linneplések
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Az 6vodapedagogusokkal torténd rovid, eseti megbeszélések
Hérom évenkénti elégedettségi vizsgalat
A befogadasi idében a sziiloknek lehetdségiik van gyermekiik megnyugtatésa,
beilleszkedése érdekében, hogy a csoportban tartézkodjon a sziikséges ideig
A sziil6 igény szerint részt vehet az dvodai élet programjaiban, ha azt eldzetesen az
6vodapedagogussal megbeszélte.
A sziil6 informacidt csak gyermeke sajat ovodapedagogusaitol, dajkajatol vagy az
ovodavezetotdl kérjen.
A tudatosan atadott magantermészetii adatokat csakis arra a célra hasznalja fel az
intézmény, amire rendelkezésére bocsatottak, és attol eltérd felhasznalasra semmilyen
koriilmények kdzott nem adja tovabb azokat.
Az ovodavezetd fogadoorat igény esetén a sziilovel egyeztetett idOpontban tart.

A osyermekvédelemmel kapcsolatos pedagdgiai tevékenységek

A hatranyos és veszélyeztetett gyermekekkel kapcsolatos feladatok, melyeket a
gyerekvédelmi felelds iranyit:

Felmérés, nyilvantartasba vétel, mérlegelés, javaslattétel, egyeztetés a Gyermekjoléti
Szolgélattal.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek megfigyelési naplojanak ellendrzése
A gyermekek mindenekfelett allo érdekének biztositasa, titoktartasi ktelezettség
figyelembevételével.

Szocidlis ellatasok szambavétele.

Altaldnos prevencios tevékenységek.

Mentalhigiénés programok, beszélgetések szorgalmazasa.

Az informacid aramoltatasa, tanacsadas.
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Zaro rendelkezés

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha az alkalmazottak, illetve a sziil6k képviseldik ttjan javaslatot tesznek, s ezt a
neveldtestiilet elfogadja.

Legitimacios zaradék

Elfogadas modja

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el, a sziil6i képviseletnek véleményezési joga van.

A Hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérol, mint 6vodavezeté gondoskodom.

Kelt: Gy6rsag, 2020. november 10.

Szabo Rita
P.H.

Intézményvezetd
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Elfogado hatarozat

Az intézmény neveldtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, neveldtestiileti értekezleten
megyvitatta, és a modositasat elfogadta.

a Nevelotestiilet képviseldje

Kelt: Gy6rsag, 2020. november 10.

Véleményezési nyilatkozat:

Az intézmény héazirendjét a sziiloi szervezet megismerte, elfogadta.

Kelt: Gy6rsag, 2020. november 10.

A szul01 szervezet elndke
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Jegyzokonyvek, jelenléti ivek

Hézirend tartalmanak ismertetése, és elfogadasa.

Erintettek:
Neveldtestiileti tagok, a Sziil6i Szervezet elndke, a mellékelt jelenléti iv szerint.

Az értekezletet vezeti: Szabd Rita dvodavezetd
A Hazirend teljes tartalmat ismertette az 6vodavezeto.
Az 6voda Hazirendjét a neveldtestiilet elfogadta.

A Sziil6i Szervezet a jogszabalyban meghatarozott kérdések szabalyozasahoz az egyetértést

megadta.
Szabo Rita Vasi-Fodor Rita
ovodavezetd P.H. Sziilé1i Munkakdzosség vezetd
Kovacs Zoltanné Keresztényné Kriské Ibolya
A nevelGtestiilet nevében Az alkalmazotti kozosség nevében

Kelt. Gyo6rsag, 2020.november 10.
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